Zatacznik NR 1

Do Zarzadzenia Dyrektora Biblioteki
Publicznej Miasta i Gminy w Tucznie
Z dnia 31.03.2025 1.

REGULAMIN

UDOSTEPNIANIA ZBIOROW BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ MIASTA

10.

11.

12.

I GMINY W TUCZNIE

81 Prawo Kkorzystania

. Z Biblioteki moga korzysta¢ wszystkie osoby legitymujace si¢ aktualnym

dokumentem potwierdzajacym tozsamos$¢ 1 zameldowanie.

Korzystanie ze zbioréw Biblioteki jest bezptatne. Jednoczesnie, zgodnie z Ustawa
o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997 r., art.14, ust.2, pkt3 biblioteka ma prawo do
pobierania kaucji zwrotnej za wypozyczenie szczegolnie cennych materialow
bibliotecznych.

Przy zapisie czytelnik petnoletni zobowigzany jest:

a) Okaza¢ dowdd osobisty lub wazng legitymacje szkolna, co pozwala
zweryfikowaé dane podane na karcie ,Karta Zobowigzan” — przy czym jest
informowany o zakresie przetwarzania i ochronie jego danych osobowych
zgodnie z przepisami w tym zakresie,

b) Zapozna¢ si¢ z regulaminem 1 potwierdzi¢ wlasnorecznym podpisem
zobowigzanie do jego przestrzegania.

Czytelnik niepetnoletni — od 15 roku zycia — moze zapisa¢ si¢ do Biblioteki
samodzielnie na podstawie waznej legitymacji szkolne;.

Za niepetoletniego czytelnika odpowiadaja, zgodnie z przepisami, rodzice lub
opiekunowie prawni.

Czytelnik zobowigzany jest do poinformowania Biblioteki o zmianie danych
osobowych oraz zmiany adresu zameldowania.

Przy zapisie czytelnik otrzymuje bezptatng karte biblioteczng. Odbior karty wymaga
podpisania przez czytelnika. W przypadku okreslonym w pkt 5 za czytelnika kartg
podpisuja jego rodzice lub opiekunowie prawni.

Koszty ponownego wydania karty (zagubionej, zniszczonej) oplaca czytelnik w
wysokosci 30 ztotych.

Z optaty za wydanie duplikatu karty, Czytelnik moze by¢ zwolniony tylko w wyniku
decyzji Dyrektora Biblioteki.

Karta biblioteczna uprawnia do korzystania z uslug Biblioteki. Uprawnien
wynikajacych z posiadania karty nie wolno udostgpnia¢ innej osobie. Zagubienie lub
kradziez karty nalezy niezwlocznie zglosi¢ bibliotekarzowi celem zablokowania
konta.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za wypozyczenia dokonane na utracong karte
do czasu zgloszenia jej zagubienia lub kradziezy.

Czytelnik wyraza zgod¢ na rejestracj¢ danych osobowych przy uzyciu
komputerowego systemu bibliotecznego MAK+ 1 ich przetwarzanie w celu
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prowadzenia obslugi wypozyczenia zbiorow bibliotecznych, celach statystycznych,
korespondencyjnych, marketingowych w zakresie promocji czytelnictwa (np. e-mail,
nr telefonu). Dane personalne beda wykorzystywane wytacznie w ramach dziatalnosci
biblioteki i nie beda udostepniane osobom trzecim i innym instytucjom.

W Bibliotece obowigzuje zakaz palenia tytoniu, spozywania napojow i positkow,
prowadzenia glo$nych rozméw, wprowadzania zwierzat oraz uzywania telefonow
komorkowych.

Czytelnik przychodzacy do Biblioteki ma obowigzek zostawi¢ wierzchnie okrycie,
teczke ,torbe, plecak itp. Przy wej$ciu na wieszaku.

Bibliotekarz nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne zagubienie lub zniszczenie
prywatnego mienia czytelnika/uzytkownika biblioteki.

Czytelnikow w stanie nietrzezwym, zachowujacych si¢ agresywnie -nie obstuguje sie.
Czytelnik powinien zapozna¢ si¢ z wszystkimi informacjami dla niego
przeznaczonymi znajdujacymi na Tablicy Ogloszen.

82 Zasady udostepniania zbiorow

Zbiory BPMiG w Tucznie sg udostgpniane w nastepujacy sposob.
- Wypozyczenia na zewnatrz

- na miejscu

- za posrednictwem wypozyczalni migdzybiblioteczne;j

W Bibliotece czytelnik ma wolny dostep do potek, sam wyszukuje w katalogu wybiera
z potki ksigzki. Bibliotekarz stuzy rada i pomocg w doborze odpowiedniej literatury.
W celu zachowania prawidlowego uktadu ksiggozbioru czytelnik zobowigzany jest
postugiwac si¢ zaktadka.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ do 5-ciu wolumindw.

Ksiazki wypozycza¢ mozna na okres nie dluzej niz 60 dni.

Termin zwrotu wypozyczonych ksigzek mozna przesungé osobiscie, jezeli nie ma na
nig zapotrzebowania ze strony innych czytelnikow. Jeden tytul mozna przedtuzad
trzykrotnie. Po uptywie tego terminu ksigzki nalezy oddac.

Biblioteka moze zada¢ zwrotu ksigzki przed terminem okreslonym w pkt.3, jezeli
stanowi ona szczegolnie poszukiwang pozycje.

Istnieje mozliwo$¢ zamdwienia ksigzek, ktore sg aktualnie wypozyczone przez innego
czytelnika.

W razie braku ksigzki, czytelnik moze otrzymaé informacje, w ktérej z najblizszych
bibliotek moze znajdowac¢ si¢ poszukiwane przez niego dzieto. Na prosbe czytelnika
biblioteka, w miar¢ mozliwos$ci sprowadza ksigzki z innych bibliotek.

Z ksiggozbioru podrgcznego biblioteki korzysta si¢ tylko na miejscu za
posrednictwem bibliotekarza.

Dzieci do lat 15 mogg wypozyczac ksigzki dla czytelnikow dorostych tylko za ich
zgoda.

Wybrane ksigzki czytelnik rejestruje u dyzurnego bibliotekarza. Jemu tez zwraca
wypozyczone ksigzki.
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83 Poszanowanie ksigzek

Czytelnik odpowiada materialnie za ksigzki, z ktorych korzysta. Powinien zatem
obchodzi¢ si¢ z nimi starannie, pamigtajac, ze jest to mienie spoteczne.

Czytelnik, jak 1 bibliotekarz, powinni zwréci¢ uwage na stan ksigzki przed
wypozyczeniem. Uszkodzenia powinny by¢ odnotowane.

84 Zagubienie, zniszczenie lub uszkodzenie ksiazki

Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia ksigzki odpowiada
czytelnik:
a) zobowigzany jest do odkupienia tego samego tytulu (konieczny jest ten sam
rok wydania 1 to samo wydawnictwo)
b) moze odkupi¢ przydatng bibliotece ksiazke po uzgodnieniu z bibliotekarzem
c) zaplaci¢ kwote nie mniejsza niz aktualna cena rynkowa oszacowana przez
bibliotekarza.
d) w przypadku jezeli ksigzka zawierata autograf lub dedykacje autora, czytelnik
zobowigzany jest do jego uzupelnienia lub pokrycia kosztow jego uzyskania.
Na sumy z tytulu zagubienia lub uszkodzenia ksiazki wydaje si¢ czytelnikowi
potwierdzenie.

85 Przetrzymanie ksigzek

. Za przetrzymanie ksigzek ponad termin okreslony w 8 2 ust. 4 pobiera si¢ oplaty

w kwocie 1 zt od woluminu, za kazdy rozpoczynajacy si¢ tydzien po terminie zwrotu.
Czytelnik przetrzymujacy ksigzki ponad termin okreslony w 82 ust. 4 Regulaminu
otrzymuje upomnienie pisemne. Jezeli ksigzki pozostaja nadal nie zwrdcone, nalicza
si¢ kar¢ w wysokosci 1 ztoty za kazdy dzien opdznienia a sprawe kieruje si¢ do
postepowania egzekucyjnego.

Zwolnienie z karnej optaty za przetrzymanie ksigzek, moze nastapi¢ tylko za zgoda
Dyrektora.

Za upomnienie pobiera si¢ optate w wysokosci aktualnych taryf pocztowych.
Czytelnik jest zobowigzany zwroci¢ ksigzki na czas niezaleznie od tego, czy otrzymat
upomnienie. Pisemne upomnienie jest tylko informacja dla czytelnika o tym, Ze
zostaly naruszone warunki niniejszego Regulaminu.

86 Kaucja

Od czytelnikoOw pobiera si¢ przy wypozyczeniu, wytypowanych egzemplarzy

i oznaczonych kolorowym symbolem, kaucje (zwrotng) w wysokosci rynkowej
warto$ci za wolumin. Kaucja zabezpiecza warto$¢ udostepnionego tytutu. Dotyczy to
wydawnictw o wysokiej warto$ci rynkowej, ksiegozbioru podrecznego, podrgcznikow
1 kompendiow wiedzy oraz encyklopedii i stownikoéw. W przypadku bardzo cennych
egzemplarzy dyrektor Biblioteki ma prawo indywidualnie okre§li¢ 1 podnies$¢



wysoko$¢ pierwotnej kaucji. Ostateczna wysokos$¢ wyceny nie moze przekracza¢ 2000
zt za wolumin.

2. Zwrot kaucji nastepuje po zwrocie przez czytelnika ksigzki. Po zwrot kaucji nalezy
zglosi¢ si¢ osobiscie. W przypadku zagubienia badz zniszczenia ksigzki kaucja
zostanie wliczona w koszty odzyskania utraconego egzemplarza.

87 Ushugi

—

Biblioteka nie $wiadczy ustug kserograficznych.

2. Biblioteka umozliwia bezptatne korzystanie z drukarki i urzadzen kopiujacych
przeznaczonych dla Czytelnikéw i Uzytkownikow Biblioteki.

3. Czytelnicy i Uzytkownicy korzystajacy z urzadzen wymienionych w 87 pkt 2
zobowigzani s3 do dostarczania materiatbw eksploatacyjnych niezbgdnych do
prawidtowego ich funkcjonowania.

4. W przypadku uszkodzenia i1 braku mozliwosci dalszej eksploatacji urzadzen
wymienionych w 87 pkt 2, urzadzenia te, wycofane sg z uzytkowania.

5. Uzytkownicy 1 Czytelnicy Biblioteki nie maja mozliwo$ci korzystania z urzadzen
kserograficznych wykorzystywanych przez Bibliotekarzy. Od tej sytuacji wyjatek
stanowi decyzja Dyrektora Biblioteki.

6. Biblioteka umozliwia korzystanie ze zbiorow innych bibliotek w drodze tzw.

Wypozyczeni migdzybibliotecznych. Czytelnik zainteresowany ta forma ustugi moze

ztozy¢ zamowienie w wypozyczalni. Sprowadzone pozycje sa udostepnione wytacznie

na miejscu. Czas udostepnienia okres$la biblioteka wypozyczajaca. Czytelnik pokrywa
koszty przesytki sprowadzonych dziet oraz koszty korespondencji zwigzanej

Z Wypozyczeniem.

88 Porady i informacje
Czytelnik moze zwrocic si¢ do bibliotekarza z prosba o informacje dotyczacg korzystania
z katalogdw 1 zbiorow, a takze o pomoc w odnalezieniu poszukiwanej ksigzki.

§9 Zyczenia i zazalenia

Zyczenia i zazalenia czytelnik moze przekaza¢ ustnie lub pisemnie (na wlasnym druku)
bibliotekarzowi.

8§10

Czytelnik nie stosujacy si¢ do przepisOw niniejszego regulaminu moze by¢ czasowo

a w szczeg6lnosci drastycznych wypadkach na stale pozbawiony prawa do korzystania
z wypozyczalni.

Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki.

811

Przy Bibliotece moze dziata¢ Koto Przyjaciol Biblioteki, do ktéorego maja prawo naleze¢
wszyscy czytelnicy stosujacy si¢ do regulaminu Kota.



8§12

Wszelkie odstepstwa od Regulaminu moga nastapi¢ tylko za pisemng lub ustng zgoda
Dyrektora biblioteki.

8§13

Regulamin niniejszy wchodzi w zycie z dniem 01.04.2025r.

Tuczno, dnia 31.03.2025 r.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr4 /2025
Dyrektor Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy
w Tucznie z dnia 31.03.2025 1.

REGULAMIN CZYTELNI INTERNETOWEJ

10.

11.

12.

BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ MIASTA I GMINY W TUCZNIE

Czytelnia Internetowa jest ogolnie dostepna. Korzystanie z niej jest bezplatne.
Czytelnia czynna jest w godzinach pracy Biblioteki.

Osoba zamierzajace korzystaé z Czytelni, zwana dalej ,,Uzytkownikiem” jest
zobowigzana poinformowac o tym fakcie Bibliotekarza oraz wpisac si¢ do zeszytu

odwiedzin, akceptujac tym samym zapoznanie si¢ 1 przestrzeganie niniejszego
regulaminu. Wpisanie do zeszytu odwiedzin jest jednoznaczne z wyrazeniem
zgody na przetwarzanie danych osobowych. Osoby, ktére nie wyrazaja zgody na
wpisanie si¢ do zeszytu odwiedzin nie moga korzysta¢ z Czytelni Internetowe;.
Dane osobowe Uzytkownika zawarte w zeszycie odwiedzin podlegaja ochronie

zgodnie z przepisami w tym zakresie.

Indywidualna sesja Uzytkownika nie moze trwa¢ dtuzej niz 1 godzina.

W uzasadnionych przypadkach Bibliotekarz moze skroci¢ lub wydtuzy¢ ten czas.
Kazdy Uzytkownik odpowiada za swoje stanowisko do momentu przekazania
stanowiska Bibliotekarzowi lub nowemu Uzytkownikowi.

W Czytelni Internetowej nalezy zachowac cisze.

Zabrania si¢ korzystania z telefonéw komoérkowych.

Przy stanowisku komputerowym nie wolno spozywa¢ napojéw i artykulow
spozywczych.

Korzystanie z Czytelni Internetowej ukierunkowane jest na cele edukacyjne,
poszukiwania informacji i materialow niezbednych w zdobywaniu wiedzy

i samoksztalceniu. Korzystanie z komputeréw w celach informacyjnych

1 edukacyjnych traktowane jest priorytetowo.

Korzystanie z Czytelni nie moze stuzy¢ do przegladania stron o charakterze
pornograficznym, propagujacym przemoc lub treSci obrazliwe, nie moze by¢
réwniez wykorzystywane do czynnosci niezgodnych z prawem.

Korzystanie z Czytelni Internetowej w celach rozrywkowych, zarobkowych lub

innych nie zwigzanych z edukacjg jest zabronione.
Uzytkownik ma prawo do:
a) korzystanie z przegladarki stron WWW,

b) pracy z pakietem biurowym Open Office,

c) zapisywania wynikoOw pracy na nos$niku zewng¢trznym lub wykorzystanie do
tego celu swojego konta poczty e-mail

Uzytkownikowi zabrania si¢:
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a) podejmowania wszelkich dzialan powodujacych dewastacje lub
uszkodzenie stanowiska komputerowego oraz podejmowania dziatah w
sieci niezgodnych z obowigzujacym prawem,

b) wprowadzania do pamigci komputera jakiegokolwiek oprogramowania
pochodzacego spoza Biblioteki,

¢) wprowadzaniu jakichkolwiek zmian w oprogramowaniu uzytkowym
1 konfiguracji systemow operacyjnych stanowisk komputerowych.

Uzytkownicy ponosza peing odpowiedzialno$¢ prawng za umys$lne lub nieumyslne
uszkodzenia sprzetu powstale z ich winy lub szkody bedace skutkami
udostepnionego mu polaczenia internetowego.

Po zakonczeniu pracy Uzytkownik powinien zostawi¢ stanowisko w konfiguracji
zastanej, usuwajac wygenerowane przez siebie pliki. W przypadku pozostawienia
wlasnych plikow czytelnika na dysku twardym komputera zostang one usunigte
przez Bibliotekarza.

Pracownicy Biblioteki maja prawo kontrolowaé prace Uzytkownikéw i w razie

koniecznosci przerwa¢ sesje, w sytuacji gdy Uzytkownik wykonuje czynnosci

niepozadane, nawet jesli nie s3 one wprost uwzglednione w niniejszym
regulaminie.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za wadliwe funkcjonowanie ustug oraz
ewentualng utrate danych Uzytkownikow.

Nie nalezy kopiowa¢ na prywatne nosniki programow komputerowych
bedacych wlasnoscig Biblioteki.

. Uzytkownicy powinni bardzo ostroznie postugiwac si¢ sprzetem komputerowym

1 no$nikami danych, a wszystkie dostrzezone uszkodzenia sprzgtu, no$nikow lub
programow komputerowych zgtasza¢ dyzurujacemu Bibliotekarzowi.

Uzytkownik komputera powinien posiada¢ elementarng znajomo$¢ obstugi
komputera. Bibliotekarz nie ma obowigzku udzielania statej pomocy
w_odszukiwaniu materiatow przez Uzytkownikoéw. Moze udzieli¢c pomocy, jesli
aktualnie dysponuje czasem.

Nieprzestrzeganie w/w zasad moze skutkowaé pozbawieniem prawa do
korzystania z Czytelni Internetowej. Uzytkownik moze si¢ odwota¢ do Dyrektora
Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Tucznie.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 01.04.2025 .



