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BIBLIOTEKA PUBLICANA Zarzadzenie Nr 2/2022
WIASTA | GMINY W TUCZNIE
78-640 Tuczno, ul, Wolnosci 14
NIP 765-16-50-984 REGON 320310826 '
tel. 672593101 Dyrektora Biblioteki Publicznej

Miasta i Gminy w Tucznie z dnia 01 marca 2022 r.

W sprawie wprowadzenia Instrukcji przeprowadzania czynnosci kasacyjnych (likwidacji)

majatku rzeczowego w Bibliotece Publicznej Miasta i Gminy w Tucznie

Na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr
157, poz. 1240 ze zm.) oraz ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U z 2002 r.,Nr 76, poz. 694 ze zm.) i Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia
2004r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego
powierzonego jednostkom budzetowym, zaktadom budzetowym
i gospodarstwom pomocniczym (Dz. U. z 2004 r, Nr 191, poz. 1957)

zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Instrukcje czynnosci kasacyjnych (likwidacji) majatku rzeczowego w

Bibliotece Publicznej Miasta i Gminy

w Tucznie, stanowiacej zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia .

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR BJBLIOTEKI

mgr Zbigniew Kulpinski



Zalacznik Nr 1
Do Zarzadzenia Nr 2/2022 z dnia 01.03.2022r
Dyrektora Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Tucznie

INSTRUKCJA
przeprowadzania czynnosci kasacyjnych (likwidacji) majatku
rzeczowego w Bibliotece Publicznej Miasta

i Gminy w Tucznie

§1

Dokonanie ¢zynnosci kasacyjnych (likwidacyjnych) majatku rzeczowego w Bibliotece
Publicznej Miasta i Gminy w Tucznie zwanej dalej Biblioteka odbywa si¢ zgodnie
z ustaleniami w niniejszej Instrukcji.

Czynnosci kasacyjne (likwidacyjne) dokonywane sa, przez Komisj¢ Kasacyjng zwang

dalej Komisjg powolang zarzadzeniem Dyrektora Biblioteki

§2
W sktad Kormisji wchodza:
e Dyrektor biblioteki
e Pracownik Biblioteki
o Glowny Ksiegowy Biblioteki
§3

Majatek rzeczowy zwany dalej sprzetem, stanowig, srodki trwale i przedmioty niskocenne

podlegajace pozabilansowej ewidencji iloSciowo -wartosciowej.



§4
Sprzet zbedny

1. Sprzet sprawny uwaza si¢ za zbedny jezeli
a) Nie jest i nie bedzie wykorzystywany w okresie najblizszych 12-stu
miesiecy
b)  jest technicznie przestarzaty
2. Dyrektor Biblioteki moze wyrazi¢ zgode na przeznaczenie sprzetu zbednego, do
sprzedazy lub nieodptatnego przekazania go innemu podmiotowi.
3. Sprzet zbedny do czasu zagospodarowania lub likwidacji pozostaje w Bibliotece.
4. W przypadku nie wyrazenia zgody na sprzedaz lub nieodplatne przekazanie,
sprzet przekazuje sie do likwidacji.
5. W przypadku gdy sprzet przeznaczony do nieodplatnego przekazania nie znajdzie

nabywcy, zostanie przeznaczony do likwidacji .

§5

|. Komisja kwalifikuje do kasacji sprzet, ktory :
a) wedlug oceny (orzeczenia) stanu technicznego wydanej przez
bibliotekarza - w przypadku sprzetow stuzacych jako wyposazenie informatyka w
przypadku specjalnych urzadzen o wysokiej wartosci np. kserokopiarki, rzutnika
multimedialnego itp. nie nadaje si¢ do dalszéj eksploatacji z uwagi na zly stan
techniczny, a jego naprawa byla by ekonomicznie nieuzasadniona, a takze brak

jest czesci i podzespotow zamiennych.

b) jest zbedny - nie znajduje zastosowania w Bibliotece.

W przypadku kasacji urzadzen, z ktorych mozna odzyskac czesci uzyteczne nalezy
je wykazac.
Oceny (orzeczenie) stanu technicznego sprzetu przeznaczonego do kasacji sporzadza

si¢ na podstawie zalacznika nr 1 do Instrukeji.



§6

Sprzet przeznaczony do kasacji nalezy ztozy¢ w jednym miejscu w budynku
Biblioteki w warunkach umozliwiajacych tatwy dostep do kazdego urzadzenia,
celem jego identyfikacji i przeliczenia.

W toku czynnosci kasacyjnych Komisja sprawdza l::ompletnoéé sprzetu, ocenia
zasadnos¢ kasacji, wnioskuje dalszy sposob postepowania ze sprzetem
zakwalifikowanym do kasacji.

Komisja podaje w protokole kasacyjnym uzasadnienie przeznaczenia catego
sprzetu do kasacji niezaleznie od orzeczenia o ewentualnych czesciach uzytecznych.
Z przeprowadzonych czynnosci kasacyjnych ( likwidacji) Komisja sporzadza
protokot zawierajgcy wykaz zakwalifikowanego do kasacji sprzetu, zgodnie z
zatacznikiem nr 1 do Instrukeji.

Protokot powinien zawiera¢ informacje dotyczace:

a) nazwa kasowanego sprzetu,

b) ilosci sztuk

¢c) przyczyny kasacji
§7
Zakres obowigzkow czlonkow Komisji

Przewodniczacy Komisji jest odpowiedzialny za prawidlowe kwalifikowanie do
kasacji majatku rzeczowego oraz za caloksztalt czynnosci dokonywanych przez
Komisje zwigzanych z kasacja.

Pracownik biblioteki jest odpowiedzialny za czynnosci zwiazane z obstuga

administracyjng przeprowadzanych kasacji, a w szczegolnosci :

ayuzgodnienie stanu ksiegowego, wlasciwej nazwy - zgodnej z dokumentem, numeru
fabrycznego, ilosci 1 wartosci sktadnikow majatkowych przeznaczonych do kasacji,
kompletnosci zatacznikow stanowigcych informacje o fizycznej likwidacji sprzgtu.

b)kompletowanie dokumentéw dotyczgcych likwidacji tj. rachunkow za sprzedaz

zlomu, wywoz $mieci czy o$wiadczenie o zniszczeniu

2



§8

Ostateczna decyzje o skasowaniu sprzetu podejmuj Dyrektor Biblioteki.

§9

Instrukcje stosuje sie odpowiednio do kasacji materiatéw zniszczonych w wyniku zdarzen

losowych.

Protokét z przeprowadzonej kasacji wraz z odpowiednimi zatacznikami sporzadza sig w 2

egzemplarzach: jeden dla ksiegowosci, jeden do dokumentacji majatkowe;.

Zataczniki do Instrukeii :

1. Protokdt kasacyjny

2. Protokdt przekazania



